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Tisztelt Képvisels-testilet!

A Képviseb-testllet 2012. majus 29-i Ulésén targyalta a polgéteri hivatal 2011. évi munkajardl
sz016 beszamolot, melyderjesztésben kitekintéssel éltiink a ,helyi kbzggas jovjére” legalabbis
azon a szinten, mely szintig akkor informéaciovahdelkeztink. Az idkdzben eltelt tobb mint 4
honap alatt szamos Uj informacioval gazdagodtunirésgt a jarasokrél, a jarasi hivatalokrdl,
masrészt a polgarmesteri hivatalok, koz6s oOnkorzenyhivatalok feldllitasat illéen. Az
eléterjesztés kovetkézkeét fejezetében e két témakorben nyujtok tajekéstaa Képvisétestilet
részére.

l. Fejezet
Jardsok, jarasi hivatalok

A Kormany a jarasok kialakitasardl szolé 1299/2011X. 1.) Korm. hatarozdban
rendelkezett arrol, hogy szukségesnek tartja a janént az allam szervezetének legalacsonyabhiiszint
terlleti és szervezeti egysége kialakitasat a bay@bb, koltségtakarékosabb és ugyfélkdzpontl
terlleti kozigazgatas megteremtése érdekében. &dzatban meghatarozta a jardsok kialakitasanak
elveit, melyek kdzott a létrehoza$mbntjaként 2013. januar 1-et jelolt meg.

2012. jalius 5-én kihirdetésre kerult a jardsoldi@asargl valamint egyes ezzel 6sszeftigg
toérvények maédositasarol sz6l6 2012. évi XCIII. &y (tovabbiakban: Jarasi tvihajd ezt kbvette a
jarasi (bvarosi kerdleti) hivatalokrol sz6l6 218/2012. (VI1I3.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm.
rendelet), amely két jogszabaly meghatdrozza aprémknyzatok és polgarmesteri hivatalok jarasi
hivatalok kialakitdsaval kapcsolatos feladataitA jarasi hivatalok székhelyeit és illetékességét
Korm. rendelet 1. melléklete tartalmazza, mely istdrajosmizse és Fdlfajos a Kecskeméti Jarasi
Hivatalhoz fog tartozni, melynek székhelye: Kecskem
A jarési hivatal torzshivatala és szakigazgataena fogjak ellatni a jogszabéalyban hataskorikbe
utalt feladatokat. A Korm. rendelet meghatarozzagyha jarasi hivatal integralt Ugyfélszolgalatot (a
tovabbiakban: korméanyablak) tikddtet, valamint azt is, hogy a jarasi hivatal dadatait az
illetékességebe tartozd telepilések tekintetébeendeltségek és telepulési Ugysegédek atjan is
ellathatja. A jaréasi torzshivatal keretéberiikiddik az okmanyiroda, tovdbba hatéségi, szervezési,
funkciondlis feladatokat lat el, valamint keretélpeitkddik majd a j6¥ben a kormanyablak is.

A jarési szakigazgatasi szervek: a jarasi gyamalyatjarasi hivatal allategészségugyi és élelmisze
ellendrzé szakigazgatasi szerve, a jarasi foldhivatal, asjanivatal munkatgyi kirendeltsége, a jarasi
népegészseglgyi intézet és a jarasi épitésugyiahiva

Rendelkezik arrol, hogy a kormanyablakokiikidésének részletes szabalyait, valamint a
korméanyablakokban kezdeményezhetilletve intézhet dgytipusokat kuloén kormanyrendelet
tartalmazza. A Korm. rendelet azon része, mely rmkayablakok rtkddtetésére vonatkozik 2013.
oktober 1. napjatdl 1ép majd hatalyba. A jarasidsra, a megallapodas megkotésére és a felmérések
elvégzése vonatkozd részek mar hatélyosak, ezafelkezések alapjan zajlottak azteljesztés
késsbbi részeiben ismertetésre kéridlektronikus és helyszini felmérések. A Korm. et tébbi
rendelkezése 2013. januar 1-t6l Iép hatélyba: ettt az illetékességi szabalyok, szakigazgatési



szervek, a jarasi hivatal szakmai irAnyitasararasj hivatal és a hivatalveédeladataira vonatkozé
részek.

A Jérési tv. értelmében a telepllési 6nkormanyzatndazon vagyona és vagyoni éiékga
leltar szerint, amelyek a jogszabaly altal megluaisit, atvételre kerél allamigazgatasi feladatok
ellatasat biztositjak, 2013. januar 1-jén a felaglkttasanak istartamara a Magyar Allam ingyenes
hasznalataba keriz allamigazgatasi feladat ellatdséat biztositgyem alatt az atvett allamigazgatasi
feladathoz kapcsol6éddé valamennyi jogot és kotelseget, valamint ing6- és ingatlan-vagyont is
erteni kell. ‘Az ingyenes hasznalati jog alapitazahapcsolodd feladatok végrehajtasanak
részletkérdéseit a telepllési dnkormanyzatok poigéterei, valamint a megyei kormanyhivatalok
kormanymegbizottai kdzoétt megkotstt megallapodasiesi. A Magyar Allam jogosult az érintett
ingd vagyon feletti ingyenes haszndlati jogat -kseég szerint az ingé vagyonelemek fizikai
mozgatasaval - a Magyar Allam tulajdonabaréléagy a Magyar Allam &ltal mas jogcimen hasznalt
ingatlanban is gyakorolni.

Nem terheli a teleptilési dnkormanyzatot az ingaiteyyenes hasznélatanak biztositdsara vonatkozo
kotelezettség, amennyiben az atvételre kedllhmigazgatasi feladatok ellatdsahoz megieddihpoti

és mérdt ingatlant ajanl fel a Magyar Allam tulajdonaba ésdl a felek a megallapodasban
megegyeznek. A Magyar Allam ingyenes hasznélatéiikk vagyon vagyonkezéle a megyei
kormanyhivatal A feleknek a megallapodasokat 2012. oktober 3deiymegkotnitik. Amennyiben a
megallapodas ezen hatdiig nem jon létre, vagy nem teljes kén jon létre, a megyei
korméanyhivatal 2012. november 15-ig hatéarozatttlel®dzza a megéllapodast, illetve hatarozattal
dont a megallapodasban nem rendezett kérdéisékhatarozat ellen fellebbezésnek nincs helye.

A megéllapodas alapjaul a telepulési dnkormanykamanegallapodas megkotéséneépiontjaban
megléd, hitelesitett vagyonleltara és a lezajlott felnsésFedményei szolgalnak. ( Ezekre a
felmérésekre a kébbiekben térek ki.)

A megallapodast a Jarasi tv-ben meghatarozott felekKorm. rendelet melléklete szerinti
megallapodas-minta alapjan koétik meg.

Felsdlajos esetében az#erjesztés készitéséneldimbntjaban még nincs informacionk arrél, hogy a
jarasi hivatal hogyan kivanja ellatni feladatait,gyaltalan a telepulésen #kodni fog-e telepulési
tgysegéd és ha igen ehhez milyen ingatlanrészrang®sagokra tart igényt a feladat atvéje.
Tekintettel a kozigazgatas e téren zajlo reformj&nsllyara, telefonon egyeztetést folytattam dr.
Havassy Sandor Igazgato Urral, melynek eredmények@egbeszéltilk, hogy levélben megkeresem
Igazgat6 urat annak érdekében, hogy a jarasi hiviliaz atkerub feladatok tovabbra is ellathatok
legyenek telepliléstinkdn telepulési Gigysegéd utjan.

Az eléterjesztés Il. fejezetében a kozos oOnkormanyzatathiok kialakitasara teszek javaslatot
Lajosmizse Varossal, igy az | fejezet tovabbi éésn kitekintéssel élnék a képvidetajekoztatdsa
céljabdl arra, hogyan fog atalakulni Lajosmizsérolgarmesteri Hivatal a jarasok kialakitasa miatt.

Lajosmizse polgarmestere - a mar fentebb emlitethegéllapodast ir ala dr. Kerényi Janos

kormanymegbizott Urral, melyben a koveiket rogzitik:

» Az ingatlanés ingd vagyon hasznalatba ad@ek targyi, dologi, pénzigyi feltételeit, ezenlbel
kiemelten azt, hogy a jelenlegi Polgarmesteri Hilvapiletében kapnak helyet a jarasi hivatali
feladatok. EbBl kovetkeden az ingatlan egy része tovabbra is az Onkorméngza a
polgarmesteri hivatal feladatai ellatasat szolg&é@onban egyes helyiségei ingyenes és kozos,
mig mas helyiségei ingyenes és kizardlagos hasbadkerilnek a megallapodas alapjan a jarasi
hivatali feladatok ellatasa céljara, ezért a megéitias az ingatlan fenntartdsaval,
Uzemeltetésével, karbantartasdval kapcsolatosekilksmegosztasara vonatkozé szabdlyozasra is
kiterjed. Dr. Havassy Sandor igazgato Urral torefggyeztetés alapjan a jarasi feladatok ellatasara a
varoshaza alaprajzan,- mely azétetjesztés | fejezetének melléklete - szirkén cadit
helyiségek kerllnek ingyenes és kizarolagos haawradhtadasra. Ezek a foldszinti alaprajz 3-as
szamu és 26-31. szamu helyiségei, valamint a pitejerajz 8-as szadmu helyisége. Ezen felll




ingyenes és kozos hasznalatba is kerllnek heljiséggatlanrészek pl foldszinti tgyfélvaro,
fébejarattdl balra l&y folyosd teakonyhdig vezetrésze, személyzeti és Ugyfeles illemhelyek a
foldszinten, a pincetérben igvrattarig vezei folyoso, a kerékpartaroléhoz ve&dblyosé és a
kerékpartarolo.

> A Jarési tv. értelmében Lajosmizse OnkormanyzateB2fanuéar 1. napjatdl keéddsen Atvews
hasznélataba adja az atvételre k&rdllamigazgatasi feladatok ellatdsdhoz szikséggé in
vagyort. A haszndlatba adas az ingosagok esetében iseringy és az atvételre kel
allamigazgatési feladatok ellatasanataatamara szél. A ingdésagok alatt a kovetkidet kell
érteni: munkavégzéshez sziikséges asztal, székésyekaz informatikai eszk6zok, a nyomtatok,
a telefonkészulékek stb.

» A megéllapodas rogziti az atvételre kéridllamigazgatési feladatokat ellatdo koztisztvikel
valamint az ezzel Osszefliggésben funkcionalis &tdat ellatok allashelyeinek szamat,
munkakdrokre, besorolasokra, illetményekre, kol&sémgsekre, személyekre lebontva. Az
érintettek személyi anyagat legkbb 2012. december 31-ig at kell adni az Atssk.

A jarési hivatali feladatok elldtasa céljara Lajazse Varos Polgarmesteri Hivatalatdl 15 statuszra
tartott igényt a Kormanyhivatal, mel§b2 f6 pénzigyi, 2 § szocialis, 5§ okmanyirodai, 2
gyamhivatali, 1§ altalanos igazgatési, & jogi, 1 % Ugyviteli munkatars. Ezen kollégaink 2013.
januar 014l a Kecskeméti Jarasi Hivatalnal kezdik meg munkdtjés 1 jelenleg betoltetlen tres
allashely kerul még a jarashoz. Az atkéridollégak valamennyien a polgarmesteri hivatal
székhelyén, Lajosmizsén dolgoztak eddig és doldoZ@(il2. december 31-igA Felsilajosi
Kirendeltségtl nem kerul at koztisztvigeh jarasi hivatalhoz.

Az igazgato Ur tajekoztatdsa szerint az okmanyirésla gyamhivatali feladatok azok, melyeket a
jovében is itt helyben latnak el a jarasi hivatalhozeéils kollégaink. A tobbi feladatot ellatd
kolléga feladat ellatasi helye Kecskemét lesz. ahkertb kollégak jogviszonya munkajogi
szempontbol folyamatos lesz, azaz kinevezésik nitdddval kertilnek at a jarasi hivatalhoz, igy
semmilyen hatranyt e vonatkozasban nem szenvednek.

» A megallapodas rendelkezik a megallapodés alaikéisd@ttien az atadasig keletkiegokrol és
kotelezettségekt.. (A vagyonkezelési szefdést legkésbb 2013. junius 30-ig kell megkdtni. ).

Arrdl, hogy hol latjak el a jarasi hivatali felad&at kirendeltségek utjan és hol fognak telepulési
ugysegédek dolgozni azoetriesztés készitéséneksmbntjaban még irasbeli informécionk nincs.
Jegyd asszony és polgarmester Ur részt vett 2012. oktdtdem dr. Havassy Sandor igazgat6 urnal
egy — a leendl jarasi hivatal kialakitasat illéén az alkalmazandd szemeélyi allomanyra lefolytatott
targyalason, melyen igazgaté ar szoban arrdl tajékia Lajosmizsét, hogy ott korméanyablak fog
mikodni. .

A jarasokhoz ugyan nem kapcsolodik, de mégis 6ssédghésben all a feladatok atrenddimésével,
hogy 2013. januar 1-61 az elsifoku épitésugyi feladatok atkertlnének a jarasszéldly telepulési
onkormanyzat jegydjéhez, legaldbbis ez dertl kia BM-9741/2012. szamu dikrjesztésl
mellékletébsl, mely ,az Epitésigyi Dokumentacios és Informac® Kozpontrol, valamint az
Orszagos Epitésugyi Nyilvantartasrol szol6 Korm.redelet tervezete. Ezen rendelet-tervezet 39.
§-a tartalmazza ,Az épitésugyi és az épitésfelugpsl hatosagok kijeldlésédl es mikodesi
feltételeirél sz6l6 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet mddosisanak tervezetét. Az dlterjesztés
jelzi, hogy , Az eléterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az am tekinthet6 a
Kormany allaspontjanak”

Tekintettel arra, hogy a jarasi hivatalok 2013.gna-i feldllitasaval az allamigazgatasi feladatok
atrendeédnek, ezen éterjesztés nem vélaszthatd szét a Magyarorszagdredgrmanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:Moétv.) altszabalyozott polgarmesteri hivatalok és a
koz6s 6nkormanyzati hivatalok létrehozasdnak tdéggdol. Erre tekintettel azdekrjesztés tovabbi
részében ez utébbira térek ki.



Il. Fejezet
Polgarmester hivatalok, kdzds dnkorméanyzati hivatadk

Az Motv. a 84-86 §-okban fekteti le a polgarmestigatalokra és a kozds dnkormanyzati hivatalokra
vonatkozo 8bb szabalyokat. Ezek csak keretszabdalyok, meljahkditjak, hogy a képviséitestilet

a helyi sajatossagok figyelembe vételével alak§thaki hivatali szervezetét, hatdrozhassa meg
miukodését. A hivatali feladatok elladthsa két modohetséges: Onall6 polgarmesteri hivatal
mikodtetésével, illetve tobb ©6nkormanyzat altal letmott kdozos Onkorményzati hivatal atjan.
Lényeges valtozas, hogy azon kbzségek, melyek ddkisgama nem éri el a kétezét, kdzos
Oonkormanyzati hivatalt hoznak létre, tehat nemhtriak fenn 6nallé polgarmesteri hivatalt. A k6z6s
hivatal létrehozasanak tovabbi feltételei, hogy awannyi, a k6z0s hivatalhoz tartozé
onkormanyzatnak eqy jarason belll kell lennie, it azon telepilések alakithatnak, amelyeknek
kdzigazgatasi teruletét legfeljebb eqgy telepulégidd@rgatasi terllete valasztja el egymasttil.
szilkséges megemliteni az Métv azon szabalyoz8Sag((7) bekezdés), mely szerint: , A varosi
valamint a kétezersét meghaladd lakossagszamu telepulési 6nkormanyaawideb-testilete nem
tagadhatja meg a k6z6s dnkormanyzati hivatal |éréséra iranyuld megallapodas megkotését, ha azt
a vele hataros telepulés kezdeményezren bekezdés méodositasara irAnyuifeglesztést terjesztett
be az Orszaggyes elé 2012. szeptember 24-én L&zér Janos, melynszaz MoOtv.85 . §-a a
kovetkez (7a) bekezdéssel egésziilne ki, mely 2013. janddr [€pne hatalyba.

»(7a) A (7) bekezdésben meghatarozott megallapodégkdtése a helyi dnkormanyzatokért fésel
miniszter jovahagyasaval megtagadhatdé, ha az aztlekeényed telepllés az orszagtigsi
képvisebk valasztasardl sz6l6 térvényben meghatarozottakj@h nem ugyanazon orszagifgi
egyeéni valasztékerilethez tartozik .”

Az Motv. 85. § (4) bekezdése szerint amennyibendad& onkormanyzati hivatalt (rkodtet
telepiilések egyike varos, akkor a varos a székbidpllés.

Tekintettel arra, hogy a Félajos Kozség Onkormanyzataval toméegyittniikodésink tobb
évtizedes multtal rendelkezik az dnkormanyzatilerdgazgatasi feladatok ellatasat iflen, adott,
hogy e jol niikods és a 2013. januar dithatélyos szabalyozashoz jelenleg is hasonlé membden
felallitott szervezeti format tovabb vigyuk és é&ftozzuk a kozOs hivatalt. Félajos Kdzség
Onkormanyzata 2012. oktober 25-én 11.00 Orakoandd iilésén dont a Lajosmizséhez tditén
csatlakozasrol a kfzds 6nkormanyzati hivatal Iéréka érdekébeRrre tekintettel a tovabbiakban
kizarélag a kdzos onkormanyzati hivatalra vonatkezabalyozast és az elkbvetkezenddszak
eléttink all6 feladatait ismertetem.

Az Motv. 41.8 (2) bekezdése meghatarozza hogy ékomkormanyzati hivatal a képvidestilet
szerve, ennek megfeten a torvényi keretek kozott a testulet dont a thivettrehozasardl, k6zos
6nkormanyzati hivatal esetén megallapodasba kelalioi a dontéstA kozos dnkormanyzati hivatal
szervezeti felépitését is az érintett képdigektiiletek hatarozzak meg a megallapodasban. #skéz
hivatal létszdmanak meghatérozaséara kulon rendekéet tartalmaz az Motv. Kiemelt figyelmet
kell forditani az el§ alkalommal kialakitdsra keidil kdzos ©nkormanyzati hivatali
intézményrendszerre vonatkozé alt&szabalyozasra. A kdz6s hivatalokat altalanostol eltér
moédon _el§ alkalommal 2013. januar 1-fi#t sz&mitott 60 napon beldl kell megalakitai.
szabalyozas az Motv. atmeneti rendelkezései k§xd& § (2) bekezdés) talalhato.

A kozo6s hivatalok megalakitasara vonatkoz6 megallajglasokat 2012-ben is meg lehet kotni, az
ehhez szikséges képvidetestileti dontéseket meg lehet hozni, csak arra keigyelni, hogy azok
2013. januar 1-jén lépjenek hatélyba. A hivatali feadatok zokkensmentes ellatasa érdekében
célszeli lenne a megallapodasokat még ez évben megkotni,aésziikséges szervezési tedik@t is
elvégezni. Természetesen a torvényi rendelkezésekmeegfeleben 2013. januar 1-jét kbveden a
képvisebtestuleteknek még van 60 napjuk a kozos hivatalok egalakitasara. (Az atmeneti
idészak hivatali teendsinek ellatasara kulon szabalyozas készil.) Kiemeldi azonban, hogy a
2013. év elején megalakitott k6z0s hivatalok, az algban részt vew telepllések vonatkozasaban




a struktara felUlvizsgalatara, modositasara csak akovetkezo altalanos o©nkormanyzati
valasztasokat koveben Kkertlhet sor (2014. évben), ugyanis ko6z6s hividtta alakitani,

megszlntetni, ahhoz csatlakozni, abbdl kivalni dnkenanyzati ciklusonként csak egyszer, az
altalanos helyhatosagi valasztasokat kévét0 napon belll lehet.

A hivatal (mind az 6néll6, mind a kdz6s hivatalsidleges rendeltetése a dontéskébzités, illetve a
dontések végrehajtdsanak szervezkBedkét funkcio kiterjed mind az énkorményzatineh pedig az
allamigazgatasi dontésekreA szabdlyozas_Uj elesként rogziti a torvény, hogy a hivatal
kozrenmikddik az ©nkormanyzatok egymas kozo6tti, valamint alami  szervekkel tortén
egyuttmiikddésének Osszehangoldsdban As.kozos hivatal sajatossaga, hogy tébb telepilési
onkormanyzat dontéseit készitioelezért az egyes telepiilések sajatossagainak digjpel vétele
elengedhetetlen a szinvonalas munkavégzéshez, nhigteb adottsagokat, leh&tégeket,
prioritdsokat kell folyamatosan szendteltartani. Ez mindenképpen mas szemléletet, dletemileg
eltél® munkamoddszereket kivan meg a kozos hivatali appsitd, melyben hivatalunknak,
kollégaimnak mér gyakorlata van.

A hivatal létszamardl k6zds dnkormanyzati hivataésletén a Iétrehozd 6nkorményzatok képgisel
testiletei— varosi székhely kb6zos dnkormanyzati hivatalok esetén az érintettelgallapodasanak
hianyadban a varosi képvigdiestllet — szabadon déntenek. Az Métv. 84. § éKeladése értelmében a
hivatal mikddési koltségét az éves koltségvetési torvénybeghatarozott mértékben, a hivatal altal
ellatott feladatokkal aranyban finanszirozza aandll Tekintettel arra, hogy atkibdési koltségek
jelens részét a tapasztalatok szerint a személyi ki&dteszik ki, szikséges a feldllitandd k6zos
Onkormanyzati hivatal Iétszamigényének mind alaplsaegtervezése.

Az eloterjesztés megirasanak pillanataban teljeekdmég nem ismertek az egyes dnkorméanyzatok
altal 2013. januar 1-jét ellatandé feladatok, a kdzos hivatalok ténylegekddési terllete, illetve a
jegyzs és a polgarmester allamigazgatasi feladatai, hisaefentieket jeleisen befolyasol6
jogszabalyok egy része még nem szlletett meg. tEkimtettel jelenleg nem lehet pontosan
meghatarozni a hivatalok tényleges létszamszukistgble az aldbbiak szerint fontos kiemelni néhany
tényedt, melyek figyelembe vételét feltétlenll indokolknartjuk.

a) a hivatalok tobb telepllés képvisaestiletét, bizottsagait, polgarmesteszivlgaljak ki,

b) az ellatandé feladatok nagysagrendie,

c) akiszolgalt telepulések dsszlakossagszama,

d) a kozos hivatal létrehozaséban koziikads telepilések szama.

e) demografiai Osszetétel (a helyi k6zosség mennyik@épes az dngondoskodasra, illetve
mennyiben szorul ra az 6nkormanyzat aktivabb bkazattevékenységére )

f) az altalanos telepllési funkciotol eliéadottsagok (kilterlleti lakott helyek szama, mely
tobbletfeladatot jelent a hivatal szdmara )

g) a telepuléseken #hodé nemzetiségi Onkormanyzat befolyasolja a kdzds timéayzati
hivatal létszaméat, hiszen a nemzetiségek jogaizdlds torvény értelmében a helyi
onkormanyzat biztositja a telepulésertikidd helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére a
mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gskddik a nfikbdéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl.

2012. szeptember 28-an a Bacs-Kiskun Megyei Korimig&ayal megkuldte részinkre a torvényi és a
kormanyrendeleti szifitjarasi és jegy# hataskorok listajat valamint a polgarmesteri ggiritezi
hataskorok és a@liik a jarashoz kertdlhataskorok listajat. Ezen hataskorok ( melyek méglig nem
telies koéfien tartalmazzalaz énkormanyzatoknal és az 6nkormanyzati hivatadlpkiagyintésnél
marado hataskoroket ) elemzégéaz aldbbiakban tajékoztatom a T. Képusestiletet. (A
hatédskari lista elemzése soran taldltam olyan kétéaket, melyek hivatalunknal maradnak, de azokat
nem tartalmazzak a listak!)




Polgarmesteri Rendezésre
hivatal varo
Hataskorok (db) ugyintédjének hatéskorok
feladat- és (db)
jegyzi jarasi polgarmester| hataskorei
(anyakonyvvezé,
jegyzs- | polgarmes- foepitész) (db)
tol tertl

Kormanyrendeleti 225 122 2 25 42

szintli hataskorok

Torvényi szinti 185 178 8 99

hataskorok

Magyary 55

Egyszefisitési

Program

keretében kerul

modositasra

févarosi €s megyei 24

kormanyhivatal

jarasi

hivatala/jegyzo

0sszesen: 410 310 124 42 79

A kikuldott hataskori listak szerint a
feladat és hataskorok (965 db) megoszlasa 2013-t6l

O Jegyz 6nél, polgarmesternél,
ugyintéz énél és
Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanal maradé feladat és
hataskorok

W Jarashoz keril 6 feladat és
hataskorok

310

576

O Rendezésre var6 hataskorok

Az Motv. 85. § (8) bekezdése szerint a kozos Onkogmati hivatal |étrehozasardl szo6lo
megallapodasban meghatarozottak szerint mindene#rirelepllésen biztositani kell az igazgatasi
munka folyamatos vagy édzakos ellatasdhoz szikséges személyi és targgieleket. A k6zds
onkormanyzati hivatalt fenntarté dnkormanyzatokisels-testiletei megallapodhatnak abban, hogy
a nem hivatali székhely teleplléseken az Ugyféddgaa kozO0s ©nkormanyzati hivatal altal
létrehozott, alland6 vagy ideiglenes jelleggeikidds kirendeltség vagy Ugyfélszolgalati megbizott
személyén keresztil, informatikai hal6zat alkalnsazal torténjen.

Az Métv. 67. 8-a értelmében a polgarmester a kéfiidaestilet dontései szerint €s sajat hataskorében
irAnyitia a polgarmesteri hivatalt, k6z6s oOnkorngaty hivatalt. Tekintettel arra, hogy a kozds
onkormanyzati hivatalhoz tébb telepilés tartozikmagallapodasban régziteni szikséges, hogy a
polgarmesterek milyen modon latjak el az iranyitédadatokat. A megallapodasban rogziteni
szukséges a jegyZeladatait is. A koz0s dnkorméanyzati hivatalt ayjgvezeti, munkajat legalabb
egy aljegyd segqiti.



A kb6z6s dnkormanyzati hivatalok megalakitasanékeédzitése

Az M6tv. a polgarmesteri hivatalok, kozds dnkorméaty hivatalok cini fejezetének 2013. januar 1-i
hatalybalépését koven hatvan napot biztosit a hivatalok Iétrehozagwraz idtartam azonban csak
akkor elegend egy ilyen nagy hordergjintézkedés szaksZgrtérvényes végrehajtasahoz, ha annak
elokészitése mar ezen intervallumot mégéén kelb iddben megkezgtik. ElsS |épésként ezen
eldterjesztéssel az a célunk, hogy a Keépwidestilet, mint dontéshoz6 megismerje a kbzos
onkormanyzati hivatalok Iétrehozaséval 6sszefijggszabalyi hatteret.

A Hivatalvezebd feladatkdrében jelenleq is és ezt ket folyamatosan zajld @észitési munkak:

a) A Kkozos hivatal, illetve a jarasi hivatal létrehsad miatt bekOvetkéz munkajogi
valtozasokkal kapcsolatos koztisztviiedzandéekok felmérése.

b) A polgarmesteri hivatal altal intézett folyamatagyék felmérése, rendelkezés a lehetséges
befejezésukil, illetve a tovabbra is folyamatban maradok esenéd szakszérintézkedések
megtételésl annak érdekében, hogyédehessen késziteni az iratok kézds hivatalnadtvid
jarasi hivatalnak tortén atadas-atvételét. Gondoskodas az iratt@ékasoknak megfelél
kezeléséil, a jogutodnak atadasrabkészitéséil.

c) Szlkséges a jelenlegi polgarmesteri hivatal ellzélyét biztosité vagyon telepulésenkénti
szambavétele, ingatlan-nyilvantartasi helyzetérisktédzasa, az egyes ingatlanokat teérhel
jogok, kotelezettségek feltardsa. El kell végermiak értékelését, hogy a fihen az ingatlan
varhatéan milyen funkciét tolt be (pl.: jardsi hak kozos hivatal, vagy telepulési
Ugyfélszolgalat elhelyezése). Ez utdbbira figyelarhimozanddék meg a tulajdoni és egyéb
jogok rendezésére vonatkoz6 intézkedések.

d) Fontos teendl a jelenlegi polgarmesteri hivatal szamara rendel&e all6 targyi, dologi
eszkozok felmérése. El kell késziteni a velik kalatss hivatalos leltarakat, az esetleg
szlkségessé vald selejtezéseket.

e) At kell tekinteni a jelenlegi hivatalok altal alkahzott informatikai rendszerek allapotat,
eszkozkészletét. Intézkedni kell az 4tadas, vaglla mértéki szétvalasztas @észitése és
tovabb hasznosithatésaguk érdekében.

A fentebb leirtakbol egyértelen lathatd hogy a jarasi hivatalok és a k6z0s dnkayzati hivatalok
feldllithsa, szorosan 6sszefligg egymassal teléhtatta, hogy a jarasi hivatalok létrehozasaval
szamos allamigazgatasi gy jarasi szintre keri@inban tovabbra is marad allamigazgatasi hataskor a
jegyzonél is és a polgarmesternél is.

A jarasi hivatalok felallitasdhoz kapcsol6édéan nsaamos felmérés készilt 2012. majustdl az
eléterjesztés készitésénel6mbntjaig, melyek az alabbi terlleteket érintettékképcsoldédnak a fent
felsorolt hivatalvezéi feladatok c), d), e) pontjaihoz.

» Okmanyirodai Ugyint&k adatainak felmérése (végzettség, ugyfélszolgdalatikatapasztalat,
ugyfélszolgélati tevékenység szazalékos aranya tianmenkaidbhoz viszonyitva, életkor,
nyelvvizsgarol informacio)

» Infokommunikacids felmérés ennek keretében megttez alabbi terlletek felmérése:

» munkadllomésok (tipussal, processzormeérettel, monérettel, operacios
rendszerrel, hozzatartoz6 szoftvertipussal, gydningnal egytt, stb.)

= szerverek (a munkaallomasoknal emlitett paramétehek

= nyomatképék (nyomtatdk, fénymasolok tipussal, jelleggel, leesés évevel,
gyari szammal, nyomtatason, fénymasolason kivi#ekedunkciokkal egyutt)

» informatikai halozat felmérése

= szoftverek (névvel, tipussal, verzibszammal, litejacattal)



» alkalmazasok (az egyes feladatok ellatdsahoz sgéksepecialis programok
felmérése névvel, tipussal, verzibszammal, besza¥zével, licenclejarattal,
alkalmazés gyartéjaval stb.)

» telekommunikaciés eszkozok telefonok, mobiltelefofelmérése (beszerzés
évével, garancidlis ivel, gyartdval, eszkdztipussal, gyari szammal agyit

» nyilvantartasok felmérése (anyakodnyvi, épitménynzp@yi, szabalysértés,
ugyirat, Uzlet, népesség, gepjdirratb)

» A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztiggelbk és munkavallalok feladataihoz
kapcsolddé felmérés keretén belll az alabbi adakédetlet szamot adni:

= hivatal létszama (teljes, részmunkidd foglalkoztatottak, foglalkoztatott
koztisztvisebk, munkavallaldk, igykezék szama)

= szervezeti egységek (szervezeti egységekhez tamezébtk, Ugyintédk
szama)

= koztisztvisebk munkakor szerinti megnevezeése és az altalulodligiadatok
jellegének megijeldlése

= koztisztvisebk altal ellatott feladatok és ligyek megoszlasa ¥ QA011 évre
vetitve

» a polgarmesteri hivatal 2012-es koltségvetésébeghatarozott személyi
eléiranyzatok és dologi kiadasok 6sszege kdztisziment

= afoglalkoztatott koztisztvisék illetményének dsszetétele

» a foglalkoztatottak feladatellatdsdhoz biztositétgyi €s infokommunikacids
eszkozok személyenkeént

= a hivatal tulajdonaban lé\gépjarntire vonatkoz6 adatok

*= a hivatalhoz kapcsolodo palyazati forrasok és adtdpota (elnyert dsszeg,
onrész, fenntartasi kotelezettség lejarta stb.)

» Ingatlan felmérés (ingatlan azonosité adatai, meglkhebség, épulet allapota,
ugyfélszolgélati helyiségre (okméanyiroda) vonatkambatok{alapterilet, munkaallomasok
szama, akadalymentesités, kizmsitettség}

» Kormanyablak helyszineinek infokommunikaciés felésér (az épilet infokommunikacios
adottsadgai {adatkommunikaciés haldzat, telefonta|6zzolgaltatokra vonatkozdé adatok,
infokommunikaciés felszereltség, Ugyfélszolgalatszé¥e rendelkezésére bocséathatd
munkaallomasok adatai, telekommunikéciés rendsdatiag Ugyfélhivo rendszer}

» Ereky terv IV. Utem, melynek keretében a hivatalerieletetésével, fenntartasaval,
vagyonkezelésével kapcsolatos adatok keriltek félené (tulajdonos, vagyonkeéeszerv;
épulet forgalmi, nyilvantartasi, konyv szerinti, ttde piaci értéke; éplilet tipusa, allapota,
épitésének datuma; parkolasi létsély; hasznos alapterilet; ingyenes hasznalat stb.)

» Hivatal személyi &llomanyanak felmérése a koveikeadatokat foglalta magéban:
foglalkoztatott neve, foglalkoztatott lakdhelyegyiszony jellege, foglalkoztatasdthrtama,
jogviszony kezdete, munkakdr, munkakor betdltéséredtdete, vezét kinevezés kezdete,
illetményalap, besorolasi fokozat, jelenlegi bektsénak kezdete, illetménykiegészités
mértéke, besorolasi/fizetési fokozathoz tartozérzmwram, adoményozott cim, illetmény
O0sszege, kovetkézatsorolds idpontja, atsorolast kov&tn a besorolasi fokozat, atsorolasi
illetmény 6sszesen, jubileumi jutalom esedékess&g@pgesités, kozigazgatdsi alapvizsga
teljesitésének ideje, illetve teljesitésének hdede, kozigazgatasi szakvizsga teljesitésének
ideje, illetve teljesitésének hatarideje.

A hivatalvezebi feladatok a) pontjahoz kapcsoléddam ebterjesztés | fejezetében tdjékoztattam
Onoket a jarasi hivatal létrehozasa miatt bekowtkenunkajogi valtozasokrol, az atkefill
koztisztvisebi létszamokrol, mely a Lajosmizse polgarmestere a&skorméanyhivatal kozott
megkotend megallapodasban realizalédik. E megallapodaskegyélléklete az 6nkormanyzati
hivataltdl a jarasi hivatalhoz atadasra kékiletszama, ideértve a szakmai létszamot és a imdkiés
létszamot is (Jarasi hivatalhoz atadott foglalkimttak adatai).




A hivatalvezebi feladatok b) pontjahoz kapcsoléddéaz ott leirtak maradéktalan végrehajtasa
érdekében jegyi utasitas kiadasara kerilt sor. Az iratok kozogatsinak tortéé atadasa abban
esetben esedékes, amennyibendrgtsson kivul masik telepllés is csatlakozik Lajoséhez.

A hivatalvezedi feladatok c) pont: a hivatal elhelyezését biztogagyon.

A hivatal feladatai ellatédsara jelenleg Lajosmizgehajosmizse belterllet 1/1 hrsz-on déegyik
épulet szolgal. ( A régi varoshaza és az Uj vazmslépllete talalhatd ezen a helyrajzi szamon.) Az
ingatlanbdl 14 rh—es teriiletre 2011. 09.12-ével a DEMASZ HalozabisEld Kft. részére vezetékjog
kerilt bejegyzésre.

A hivatal feladatai ellatasara jelenleg Félajoson a beltertlet 11 hrsz-on talalhato Faluhdwiéte
szolgal. Az ingatlanbél 40 Tres teriiletre 2012. 06.18-aval az EDF DEMASZ Hé&léEmszto Kit.
részére vezetékjog kerult bejegyzésre.

A vezetékjog - a becsatolt vazrajz szerint - aatlagnak azon részét, melyen a hivatali feladatok
ellatasara szolgald éplilet talalhatd egyik teleglé sem érinti.

Az elterjesztésben mar tettem utalast a Bacs-Kiskun kldggrmanyhivatal altal végzett helyszini
felmérésre A masodik felmérés 2012. szeptember 13-an tgrtémtlynek keretében a fentebb
ismertetett elektronikusan megkuldott felméréstelysdzinen is ellefrizték azzal, hogy Lajosmizse
Varos Polgarmesteri Hivatalandl a statuszokhoonzartnunkaallomasok felmérése tortént meg, értve
ez alatt a szamitdgépes munkaallomastél kezdveodak minden egyéb berendezését is. A fentiek
mellett egyben természetesen arra is torekedtiody B Polgarmesteri Hivatalitkddoképessége a
fennmarad6 feladatok magas szinvonalon valé e#atdigtositott legyen és Ugyfeleink ellatdsa
semmilyen sérelmet ne szenvedijen.

Végezetll emlékeztetni szerethném a T. Képvigdlet, hogy a Lajosmizse és Felfajos
kozott hosszu évek 6ta fennalld igazgatasi egyuttikodés hasonlé ahhoz, amelyet most az Motv.
alapjan létre kell hozni. Lajosmizse Véaros Polgarmsteri Hivatala jelenleg is két telepulésre
kiterjedéen latja el feladatait az Onok ebtt is ismert szervezetrendszerrel, mely szerint
Felsslajoson a hivatal egyik szervezeti egysége, a Ri#gosi Kirendeltség mikodik, amely
azonos szinten all a hivatal tbbbi irodai szervezetegységével és helyben latja el a hivatal
feladatkorébe tartozo tigyeket
Felsslajos Kozség Onkormanyzata Lajosmizse Varos Onkormidyzataval 1994. aprilis 1. 6ta
miikodtet k6zos Polgarmesteri Hivatalt. Tekintettel ara, hogy a két telepulés mind multjaban,
mind jelenében szervesen kapcsolodik egymashoz -ésgségugyi, kdzoktatasi intézmények
miikodtetése — javaslom a Lajosmizse Varossal Kozos kbrmanyzati Hivatal létrehozasat.

Mivel a multban és a jovbben is torekedtlink és térekedni kivanunk az Ugyfélarat kiszolgalasra,
hiszen ezzel az ébbieken tul a jogalkotdi szandékot is efsitjik, indokolt lenne a csatlakozasrol
sz06l6 dontésiink Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak &pviseb-testiilete elé terjesztése azzal,
hogy 2013. januéar 1-jéél Iétrejonne Lajosmizse varosaban a Kozos Onkormarmati Hivatal és
allando jelleggel kirendeltséget nikodtetne Felsilajos kozségben.

Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak torekvéseit disiti lakosainak igénye és érdeke és
terveinket aldtdmaszthatja, hogy az infrastruktdra helyben adott, az ugyfélkiszolgalas és
ugyintézés zokkedmentes.

A jelenlegi szervezeti struktUraval szerzett tapagalatok és a napi szinten tortél
polgarmesterek, jegy#, aljegyz: és a munkatarsak kozotti egyeztetések soran szettze
tapasztalatok birtokdban az Uj jogszabalyoknak torens megfelelés telepiuléseink szamara
kénnyebbséget jelent.

Fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat-tervezett teriesztem a Képvisai-testilet elé:
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Hatarozat-tervezet

/2012. (...) OH.

A jarasi hivatalok kialakitasardl beszamolo,
k6zds 6nkormanyzati hivatal |étrehozasa Lajosmizsearossal

1)

2)

3)

Hatarozat

Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwuiselstillete a polgarmester jarasokrol,
jarési hivatalok kialakitasarol valamint a polgésteei hivatalok, k6zos 6nkorméanyzati
hivatalok megalakitaséarol szol@drjesztését elfogadja.

Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwiststiilete tigy dont, hogy a Magyarorszéag
helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. rt@ny hatalyos rendelkezései
szerinti idbtartamon belul, k6z6s dnkorméanyzati hivatalt hazeléajosmizse varossal.
FelgSlajos Kozség Onkormanyzatanak Képuiststilete megbizza a polgarmestert a
kozés oOnkormanyzati hivatal |étrehozasaval kaptsslatervesd, dontés-dlkészit
feladatok iranyitasaval, a végrehajtési feladatokréinalasaval, a hataskorébe tartozé
dontések meghozatalaval.

Felelés: Képviseb-testllet, polgarmester

Hatarid 6: 2012. oktober 25.

Felglajos, 2012. oktober 16.

Juhéasz Gyula sk.
polgarmester
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